
自贡二十中学校
安保人员安全工作责任书

学校坚持“安全第一，预防为主”的安全工作方针，为强化安保人员的岗位责任意识，根据安保人员工作要求，特制订以下责任书：

1.责任对象为签订本安全责任书的安保人员。

2.责任范围根据《中小学岗位安全指南》（教育部）、高新区安保人员的岗位职责而定。安保人员对管辖范围（校门、校内区域）的安全事故负直接责任。凡因安保人员工作不负责或工作失误造成严重的安全事故（学校、个人财物受损、师生受人为伤害），可追究其责任。

3.执行24小时值班制度，不得擅自离岗、空岗，按时交接班并《填写值班记录表》，发现问题及时报告。

4.严格落实校门关闭制度，上课期间、夜间保持校门关闭。
5.严禁外来车辆私自进入学校，因业务往来者可请示有关领导问明情况并进行登记后，方可放行。
6.落实来客来访登记制度。认真盘查外来人员和可疑人员，要求到访者出示证件，排查其携带物并进行登记。属于探望学生、送物的家长要登记并在门卫室门外等候，不准私自进入校内；严禁滋事生非者、不法人员等进入校园。

7.学生到校后，非放学时间不准学生私自外出（外出者必须持班主任批假条）。学生到校和放学时间要在校门附近协助值班教师维持秩序。

8.每日检查警棍、盾牌、催泪剂、钢叉等是否完好，检查校门的牢固程度，发现过期、破损等问题及时报告办公室，督促学校及时更换或修理。
9.上班时间着装规范，不做与工作无关的事，不准在门卫室打牌、设立酒局等；不准让学生或外来人员在门卫室玩耍或留宿；不在门卫室摆摊设点。

10.落实清校工作。每日检查校内区域有无学生逗留，发现有逗留者及时联系班主任，做好遣送工作。
11.坚持校园巡视制度。静校后检查校内区域的安全情况，巡视有无可疑人员滞留校园，发现问题及时上报安全办。
《安保人员安全工作责任书》学校与安保人员各执一份，签字后生效。因安保人员工作疏漏、不负责任、私自脱岗离岗而造成学校（或师生）财物财产受到损失、师生安全受到威胁或者造成恶劣社会影响的，学校有权予以辞退，并要求安保人员赔偿损失。严重者可送执法机关进行司法处理。
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